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Le Mie Richieste 
 

Gentile Socio, qui puoi visualizzare le informazioni relative alle tue pratiche di rimborso e quelle dei tuoi 

beneficiari presentate nell’anno corrente e negli ultimi cinque anni.  

È possibile selezionare dal menu a tendina l’anno d’interesse tramite una apposita lista. 

La schermata mostra lo stato di ciascuna richiesta relativa all’anno selezionato 

(Arrivato/Protocollato,  Lavorato/Chiuso ,  Documenti da inviare, Incompleto/Illeggibile, 

Lavorato/Sospeso, Rimborso rifiutato, Rimborso stornato)  

Clicca sul numero della Richiesta interessata o su una delle icone della colonna NOTE per visualizzare le 

informazioni dettagliate: 

 

  

https://10.53.100.196:14085/assiltportal_new/MieRichiesteController.sp
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Dettaglio Mie Richieste 
 

Cliccando sull'icona presente nel campo Allegati puoi visualizzare la documentazione pervenuta via Fax (o 

tramite la funzionalità di UPLOAD) per verificarne la completezza: 

  

Se hai provveduto correttamente ad inserire dati della tua richiesta di rimborso, puoi trasmetterla insieme 

al modello di Richiesta stampato e firmato, via fax (o tramite la funzionalità di UPLOAD) insieme ai 

documenti di spesa.  Ti ricordiamo che il modello di Richiesta è reperibile cliccando nel campo Ristampa 

modello:   
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Accesso al Delegato 
 

La funzione Accesso al Delegato è da selezionare solo qualora tu voglia richiedere al Delegato del tuo 

Collegio di visionare la richiesta. 

Tale preferenza può essere modificata in ogni momento eliminando il flag. 
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Pre-rifiuto e rifiuto 

Se la richiesta è nello stato Incompleto/Illeggibile una volta lette le Note prerifiuto puoi procedere con invio 
Modello Richiesta con codice a barre con documentazione richiesta (tramite Fax oppure tramite la 
funzionalità di UPLOAD): 

 

Se una tua pratica è stato rifiutata entra nel dettaglio della richiesta, vai sulla pratica rifiutata, stampa il 
Modello complementare o la lettera di rifiuto e procedi con invio documentazione integrativa richiesta 
tramite fax oppure funzione UPLOAD: 
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Sospensione  

Se la richiesta è nello stato Lavorato/Sospeso puoi visualizzarne i dettagli cliccando sull'icona presente nel 
campo Rimborso sospeso e alla voce “Sospesa” puoi verificare il Motivo Sospensione: 
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Dettaglio Mandato € 
 

Ti ricordiamo che puoi verificare le informazioni relative alla liquidazione del rimborso di una singola richiesta 

cliccando su stato Lavorato/Chiuso → Mandato di Pagamento. 

L’icona del mandato di pagamento avrà colore diverso in funzione degli esiti dei mandati presenti: 

- € Verde quando tutti i rimborsi contenuti nella richiesta sono andati a buon fine  

- € Arancione quando sono presenti rimborsi rifiutati (icona )  
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Sono presenti tutti i Rimborsi erogati all'associato e i Rimborsi eventualmente stornati tramite il Mandato in 
oggetto: 
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Nuova Richiesta di Rimborso 
 

Inserimento dati documento fiscale 

 

 

La lista Tipo documento elenca le possibili tipologie di documento fiscale: seleziona il tipo documento da 

inserire  

 

 

 

 

Indica Numero: è il numero del documento fiscale. 

Indica Data: è la data riportata sul documento (digitala nel formato dd-mm-aaaa oppure selezionala 

dall'icona "calendario"). 

Indica Importo Totale del documento fiscale (se si tratta di acconti e saldo indicare importo totale sostenuto, 

indicando solo la data e il numero della fattura di saldo e procedere poi con invio di tutta la documentazione 

completa) 

La lista Fruitore elenca, oltre al tuo nominativo, quelli dei tuoi familiari iscritti:  

seleziona l'intestatario del documento fiscale. 

Se presenti i campi, indica Partita IVA o Codice Fiscale del soggetto emittente che ha emesso la fattura (è 

sufficiente uno dei due) 

Cliccando sull'icona 
- "Avanti": si prosegue nell'inserimento della Richiesta 
- "Annulla": viene annullato l'inserimento e si viene rimandati alla Home page. 
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Inserimento prestazione 
Indica la prestazione da presentare ai fini del rimborso (visita medica, analisi, occhiali, odontoiatria, 

etc.) e clicca sul tasto "Inserisci": 

 

 

 Con il tasto "Conferma" si prosegue nell'inserimento della Richiesta: 
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Riepilogo prestazioni inserite 
In questa pagina viene visualizzato il Riepilogo Documenti Fiscali e relative prestazioni del Modello 
Richiesta inserito. 
 
Cliccando sull' icona: 
 - "Modifica": è possibile modificare i dati del documento fiscale e della prestazione inserita 
 - "Elimina": è possibile cancellare il documento fiscale con le relative prestazioni. 
 
Cliccando sull'icona: 
- "Aggiungi documento": è possibile l'inserimento di un nuovo Documento Fiscale e relativa prestazione. 
 - "Salva": il Modello di Richiesta viene salvato con stato Nuovo. 
 - "Annulla": viene annullato l'inserimento e si viene rimandati alla Home page. 
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Funzionalità UPLOAD 

Scansiona documenti fiscali e sanitari salvandoli in formato PDF o JPG (non superare in totale i 4 MB di 

dimensione). 

Clicca su “Carica allegati”: 

 

 

Clicca sul tasto “Aggiungi file” e completa il caricamento dei documenti da trasmettere cliccando sul tasto 

“Conferma”. 
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Controlla su Visualizza Allegati la documentazione pervenuta: 
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Storico delle Prestazioni 
 
Per alcune prestazioni la normativa prevede il riconoscimento di un contributo secondo condizioni 

quantitative e temporali definite.  

E’ utile, pertanto, per tali prestazioni verificare il tipo di prestazione erogata, le relative quantità e il momento 

di fatturazione per capire se e in quali limiti è possibile richiedere un nuovo contributo.  

E’ bene precisare che le informazioni fornite non tengono conto delle richieste di rimborso inviate ma non 

ancora lavorate.  

Il riepilogo è consultabile per tipologia di prestazione (Branca) e fruitore delle prestazioni (socio principale o 

beneficiario).  

Al riepilogo si accede attraverso la sezione “Richieste– Storico Prestazioni”  

 

Selezionare la tipologia della prestazione (Branca) e il fruitore delle prestazioni e conferma  

A selezione effettuata, appare una pagina con il plafond disponibile e l’importo già utilizzato (q.tà/importo 

erogato).  

Cliccando su stampa si ottiene il riepilogo delle prestazioni erogate. 
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Riepilogo annuale rimborsi 
 
 Il documento “Riepilogo dei rimborsi per anno fiscale”, contiene il riepilogo dei rimborsi effettuati agli 

associati e ai propri beneficiari presentate negli ultimi cinque anni, secondo il principio di cassa (anno di 

liquidazione del rimborso), contestualmente in linea con i dati trasmessi annualmente dall’Associazione 

all’Agenzia delle Entrate. 

 

 

L’Associazione nel mese di febbraio di ogni anno comunica l’ammontare.  

Le somme rimborsate, relative a prestazioni fruite dagli assistiti nello stesso anno, confluiscono nel 730 

precompilato nel rigo delle spese sanitarie.  

Le somme rimborsate nello stesso anno ma relative a prestazioni fruite dagli assistiti negli anni precedenti 

confluiscono nel 730 precompilato nel rigo dei redditi soggetti a tassazione separata.  

Per favorire il confronto con quanto indicato nel modello 730 precompilato con quanto erogato 

dall’Associazione è stato modificato il riepilogo in modo da evidenziare i contributi erogati per ogni fruitore 

tenendo conto della data della fattura.  
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Come potrai osservare Ti riportiamo un esempio di Riepilogo Rimborsi  

In “Rimborsi anno contabile 2016” le fatture anno 2015 liquidate nel 2016 sono indicate nella parte 

“Documenti anni precedenti”, mentre le fatture datate anno 2016 sono indicate nella parte “Documenti 

anno 2016” 
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Documenti 

Invio documenti 
La funzionalità permette l’inserimento di documentazione richiesta a fini amministrativi e di controllo da 

parte dell’associazione ASSILT. 

In questa pagina puoi: 

- Visualizzare le diverse tipologie di documento 

- Caricare i documenti 

- Stampare la lettera 

 

Visualizza documenti 
In questa pagina sono visualizzati in elenco tutti i documenti inseriti nel sistema, inoltre cliccando 

sull'icona presente nella colonna Allegati, puoi visualizzare i documenti inviati:
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Avvisi di Rifiuto 

In questa pagina puoi visualizzare l'elenco degli avvisi di rifiuto, inviati dall'ASSILT, suddivisi per Anno di 

Invio. Gli anni consultabili sono l'anno corrente e i cinque anni precedenti.  

Al primo accesso il sistema prospetta in automatico le segnalazioni non lette più vecchie, che potrebbero 

pertanto essere relativa ad un anno diverso da quello corrente: 

 

 

Cliccando su Dettaglio Avvisi di Rifiuto è possibile visualizzare la motivazione dell'avviso di rifiuto in esame:

 

--------- Fine del documento --------- 


